NY

{==¥
(l 5 ) SAC DANIEL COMBONI g ] " s s‘l"':"
AMOR E GRATIDAQ ‘ K /f
- ',-:“ ASSOCIAGAQ ASSISTENCIAL A SAUDE SAQ DANIEL COMBONI

ASSDACO

ASSOCIACAO ASSISTENCIAL A SAUDE SAO DANIEL COMBONI

REGIMENTO INTERNO

COMPRAS E CONTRATACOES
DE OBRAS E SERVICOS

Dispoe sobre os procedimentos internos necessarios para
aquisi¢oes de bens, contratagoes de obras e servigos para

desenvolvimento das atividades da ASSDACO.
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CAPITULO I - INTRODUCAO
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Art. 1° - Este Regimento Interno tem por finalidade regulamentar os processos de aquisi¢ao de
bens e a contratagdo de obras e servicos necessarios ao desenvolvimento das atividades da

ASSDACO — ASSOCIACAO ASSISTENCIAL A SAUDE SAO DANIEL COMBONI,

aplicando-se a todas as areas, setores e unidades sob sua gestao.

§1°- A ASSDACO, enquanto entidade qualificada como Organizagao Social, adotard regulamento
proprio de compras e contratagdes, observando os principios constitucionais da Administragao
Publica (art. 37 da CF), as disposi¢des do instrumento juridico ao qual estiver vinculada, bem como
toda a legislacdo aplicavel em ambito federal, estadual ou municipal, inclusive a Lei Federal n°

9.637/1998 e demais normas correlatas.

§2° - Os processos regulados por este Regimento serdo regidos pelos principios da moralidade,
probidade, economicidade, impessoalidade, isonomia, transparéncia, publicidade, eficiéncia,
rastreabilidade, e pela busca permanente de qualidade, durabilidade e adequagdo aos objetivos

institucionais e assistenciais.

Art. 2° - Entende-se por aquisi¢ao todo ato oneroso que tenha como objetivo adquirir bens, servigos
ou direitos oferecidos regularmente ao mercado, incluindo, entre outros: compra de materiais de
consumo, medicamentos, insumos hospitalares, equipamentos, géneros alimenticios, materiais
permanentes, obras, reformas e prestacao de servigos por pessoas fisicas e juridicas, para suprir as
necessidades institucionais da ASSDACO no exercicio de suas atividades € no cumprimento dos

instrumentos juridicos aos quais esteja vinculada.

CAPITULO II - DA AQUISICAO

TITULO I — DAS DEFINICOES

Art. 3° - Para fins deste Regulamento, as aquisi¢des realizadas pela ASSDACO classificam-se em

COMPRA ou CONTRATACAO.
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§1° - Considera-se COMPRA toda aquisi¢ao onerosa de bens, insumos, materiais ou equipamentos
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destinados a atender as necessidades institucionais da ASSDACO, no exercicio de suas atividades

e na execucao dos instrumentos juridicos aos quais esteja vinculada.

§2° - Considera-se CONTRATACAO toda aquisicdo onerosa de servigos prestados por pessoas
fisicas ou juridicas, destinada a suprir necessidades assistenciais, técnicas, administrativas ou

operacionais da ASSDACO.

TITULO II - DAS COMPRAS

Art. 4° - As compras serdo efetuadas apos cotacao de pregos e autorizadas pela Diretoria Executiva
(ou autoridade formalmente designada), considerando o menor custo e/ou a melhor técnica,

conforme a natureza do objeto.

Paragrafo anico: Considera-se menor custo aquele apurado mediante verificagdo e comparacao
de fatores que compdem a melhor relagdo custo-beneficio, incluindo, além do prego, entre outros:
custo de transporte e seguro, forma de pagamento, prazo de entrega, compatibilidade técnica,
durabilidade, credibilidade do fornecedor, assisténcia técnica, garantia, disponibilidade de

servicos, eventual necessidade de treinamento, e qualidade do produto.

Art. 5° - A melhor técnica sera apurada considerando-se os critérios do artigo anterior, quando a

natureza do objeto assim exigir.

Paragrafo tnico: Para julgamento das propostas e apuragdo da melhor técnica poderdo ser

considerados, cumulativa ou alternativamente:

a) Adequacao da proposta ao objeto;
b) Qualidade;

¢) Preco;

d) Prazo de fornecimento;

e) Condi¢des de pagamento;

f) Garantias;

g) Assisténcia técnica;
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h) Outros critérios previstos neste Regimento.
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CAPITULO III - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Art. 6° - Para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos, deverd ser instaurado processo
administrativo proprio, fisico ou eletronico, assegurando rastreabilidade, transparéncia e

possibilidade de controle interno e externo, observando-se, no minimo, as seguintes etapas:

a) emissdo da Solicitagdo de Compra ou Servigo pelo setor requisitante, nos termos do Art. 7° de
Regulamento;

b) selecao de fornecedores mediante cotagdo, pesquisa de mercado, credenciamento previamente
instituido ou outro procedimento compativel com a natureza do objeto;

c) obtengdo de propostas formais, assegurando, sempre que possivel, consulta a no minimo 03
(trés) fornecedores, ressalvadas as hipoteses de dispensa ou inexigibilidade devidamente
justificadas;

d) apuragdo da proposta mais vantajosa, considerando critérios objetivos previamente definidos,
tais como menor custo, melhor técnica ou combinagdo de ambos;

e) elaboragdo do Mapa Comparativo de Precos ou Propostas, com registro claro das condigdes
apresentadas, justificativa da escolha e demonstracdo da compatibilidade com os valores praticados
no mercado;

f) emissdo da Ordem de Fornecimento, Ordem de Servigo ou formalizagdo de minuta contratual,
conforme a complexidade e natureza da contratagao;

g) autorizagao pela autoridade competente, nos termos deste Regulamento, observadas as algadas
internas estabelecidas;

h) confirmagado formal da contratacao com o fornecedor selecionado;

1) recebimento do objeto contratado, com conferéncia e atesto por responsavel designado;

j) liquidacdo da despesa, verificagdo documental e pagamento;

k) arquivamento do processo com todos os documentos pertinentes, garantindo sua guarda pelo
prazo legal aplicavel ou pelo periodo superior previsto no instrumento juridico ao qual a
contratacdo esteja vinculada, com disponibilizagdo para eventual fiscalizagdo dos orgdos de

controle.
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Art. 7° - A Solicitacdo de Compra/Servigo devera partir do setor requisitante, contendo, no
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minimo:

a) Descri¢do do bem, obra ou servigo;

b) Especificagdes técnicas e padrao de qualidade;

¢) Quantidade, unidade de medida e local de entrega/prestagao;
d) Regime da compra: rotina ou urgéncia;

e) Justificativa técnica e assistencial;

f) Indicacdo da vinculagdo ao Contrato de Gestao (quando aplicavel).

§1° - Compras de itens padronizados e de uso frequente (rotina) deverdo observar controle de
estoque e ponto de reposi¢ao, com planejamento prévio, priorizando regularidade de abastecimento

e economicidade.

§2° - As contratacdes deverdo observar planejamento prévio, estimativa de consumo e

disponibilidade or¢amentaria, evitando-se aquisi¢des reiteradas em carater emergencial.

Art. 8° - Considera-se compra em regime de URGENCIA a aquisi¢do de material inexistente em
estoque, sem previsao de consumo, ou com necessidade imediata de utilizacdo; bem como servicos
imprescindiveis para evitar interrup¢ao do atendimento, risco ao paciente, ou comprometimento de

seguranca de pessoas, obras, servicos ou equipamentos.

§1° - O setor requisitante deverad justificar por escrito a urgéncia, demonstrando o risco assistencial

e o impacto na continuidade do servigo.

§2° - A urgéncia ndo dispensa a formalizagdo minima do processo, devendo ser preservada a

rastreabilidade e a motivagao do ato.

Art. 9° - Para apurag¢do do melhor preco, deverdo ser cotados, no minimo, 3 (trés) fornecedores,

sempre que o valor estimado for superior a R$ 1.500,00.

§1° - As cotagdes poderdo ser realizadas por meio eletronico, presencial ou por instrumento

convocatorio publicado em meio oficial/institucional.
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§2° - Podera ser dispensada a apresentacdo do nimero minimo de orcamentos ou propostas,
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previstas no “caput’ do presente artigo, nos casos de:

a) Urgéncia/emergéncia, dispensa ou inexigibilidade prevista no presente Regulamento;
b) Manutengdes corretivas nos equipamentos hospitalares sob responsabilidade da Engenharia

Clinica da Unidade, mediante justificativa técnica.

§3° - A impossibilidade de obtencao de 3 (trés) cotagdes por auséncia de resposta ou desinteresse
de fornecedores devera constar como justificativa no Mapa Comparativo, permitindo a contratacao

com base nas propostas disponiveis, desde que os valores sejam compativeis com o mercado.

§4° - Fica dispensada a cotacdo quando comprovadamente houver fornecedor Unico/exclusivo,

mediante documentagdo idonea que comprove a exclusividade.

§5° - A compatibilidade do preco contratado devera ser demonstrada por meio de cotagdes,
pesquisa de mercado, banco de precos, historico de contratagdes anteriores ou outros parametros

idoneos, devidamente registrados no processo.

Art. 10 - Para aprovagdo da compra/contratagdo, devera ser apresentado a Diretoria Executiva ou

ao Gestor formalmente designado, relatorio contendo, quando aplicavel:

a) Identificagcdo do bem/servigo/obra;

b) Forma de apresentagdo (unidade, caixa, ampola, pacote, litro etc.);
¢) Data da ultima compra/contratag¢do (se houver historico);

d) Quantidade adquirida anteriormente;

e) Preco ofertado (melhor proposta);

f) Indicacdo se se trata de investimento/renovagao/substituicao;

g) Quantidade autorizada;

h) Parecer técnico do setor requisitante (quando pertinente).

Paragrafo inico: As cotacdes e documentos do processo deverdo ser arquivados por prazo minimo
de 5 (cinco) anos, ou pelo prazo superior previsto no instrumento juridico ao qual a contratacao

esteja vinculada.
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Art. 11 - Aprovada a compra, cabera ao setor de Compras/Contratos emitir Ordem de
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Fornecimento/Ordem de Servigo e comunicar os setores competentes, mantendo uma via arquivada

no processo.

§1° - A ASSDACO podera desclassificar proposta ou desqualificar fornecedor a qualquer tempo,
sem direito a indenizacdo, quando identificar circunstancia que comprometa idoneidade

financeira/técnica, capacidade de entrega, qualidade do produto ou regularidade documental.

Art. 12 - Nas compras de medicamentos e insumos sujeitos a controle sanitario, deverdo ser
observadas normas do Ministério da Saude, ANVISA e demais regramentos aplicaveis, incluindo

exigéncias de boas préticas, regularidade do fornecedor e rastreabilidade do lote quando cabivel.

CAPITULO IV — DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 13 - Considera-se obra toda construgdo, reforma, ampliacdo, adequagdo, recuperagao,
restauragdo ou modificacdo, total ou parcial, de bens imdveis proprios, locados ou sob gestao da

ASSDACO, executada por meios proprios ou mediante contrata¢ao de terceiros.

Art. 14 - Considera-se servigo de engenharia toda atividade técnica destinada a proporcionar
utilidade ou melhoria em bens imoéveis, tais como demoli¢do, instalagdo, montagem, operagao,
conservagdo, manutencdo, adaptacdo, reparacdo ou execucdo de servicos técnico-profissionais

vinculados a area de engenharia ou arquitetura.

Art. 15 - A contratacdo de obras e servicos de engenharia devera ser precedida, sempre que
possivel, da consulta a, no minimo, 03 (trés) empresas do ramo, mediante solicitagdo de propostas

formais.

§1° - Podera ser adotado numero inferior de propostas quando houver justificativa técnica

fundamentada.

§2° - As contratacdes deverdo observar andlise técnica prévia e estimativa orcamentdria compativel

com os valores praticados no mercado.
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§3° - Para obras de maior vulto, podera ser exigido projeto basico, planilha orcamentaria detalhada
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e cronograma fisico-financeiro.

Art. 16 - Os estudos preliminares, projetos e contratagdes de obras e servicos de engenharia

deverao considerar, dentre outros, os seguintes requisitos:

I — seguranga estrutural e operacional;

IT — funcionalidade e adequagdo ao uso pretendido;

IIT — economicidade na execugao, conservagao € operacao;

IV — observancia das normas técnicas aplicaveis;

V — cumprimento das normas de satde e seguranga do trabalho;

VI - avaliagao da experiéncia técnica e capacidade operacional da empresa;
VII — regularidade juridica e fiscal do contratado;

VIII — analise de impacto ambiental, quando aplicavel.

CAPITULO V - DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

Art. 17 - Consideram-se servicos técnicos especializados aqueles que exijam conhecimento técnico
especifico, notoria especializagdo ou habilitagdo profissional diferenciada, mediante justificativa
técnica fundamentada, demonstrando a adequacdo do objeto, a qualificagdo do contratado e a

compatibilidade de precos.

Art. 18 - Enquadram-se como servicos técnicos especializados, dentre outros:

I — servigos médicos e multiprofissionais de saude;

IT — servigos de diagndstico e terapia;

III — consultorias técnicas;

IV — auditorias contabeis, financeiras ou tributarias;

V — assessorias juridicas;

VI - fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;
VII — elaboragdo de estudos, projetos e pareceres técnicos;

VIII — treinamentos e capacitagdes especializadas.
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Art. 19 - A contratacdo de servigos técnicos especializados devera observar critérios de idoneidade,
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experiéncia comprovada, qualificacdo técnica, regularidade profissional e compatibilidade com os

valores praticados no mercado.

Art. 20 - Nos casos em que o exercicio profissional exigir registro em conselho de classe, devera
ser comprovada a regularidade do profissional ou da empresa contratada perante o respectivo 6érgao

regulador.

Art. 21 - A contratagdo de servigos técnicos especializados podera ser formalizada mediante
instrumento contratual proprio, precedido de justificativa técnica, analise de mercado e verificacao

de regularidade juridica e fiscal do contratado.

CAPITULO VI - DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR

Art. 22 - Considera-se compra de pequeno valor a aquisi¢ao de bens e servigos até o limite de RS
1.500,00 (um mil e quinhentos reais) por solicitacao, facultada a Diretoria Executiva a revisao
excepcional desse limite mediante deliberagdao formal e fundamentada, desde que preservados os

principios da economicidade, transparéncia e controle previstos neste Regulamento.

Art. 23 - As compras de pequeno valor ficam dispensadas das formalidades exigidas para valores
superiores, sem prejuizo da comprovacao e rastreabilidade minimas, devendo conter: Solicitagao,

justificativa, documento fiscal e autorizacao do gestor responsavel.

CAPITULO VII - DA DISPENSA E DA INEXIGIBILIDADE DE SELECAO DE
FORNECEDORES

Art. 24 - A dispensa de selecao de fornecedores poderd ocorrer, mediante motivacao, nos seguintes

casos:

I — Operagao envolvendo concessionaria de servico publico, quando o objeto for pertinente a

concessao;
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IT — Operacao envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucrativos,
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universidades ou centros de pesquisa, quando compativel com a finalidade;

[T — Aluguel ou aquisi¢do de imodvel destinado a uso proprio;

IV — Aquisi¢do diretamente do produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;
V — Compras de pequeno valor, na forma do art. 22, mediante documento fiscal;

VI — Emergéncia/urgéncia assistencial, devidamente caracterizada e formalmente motivada.

Art. 25 - Havera inexigibilidade de selecdo quando houver inviabilidade de competigdo,

especialmente:

I — Fornecedor ou representante comercial exclusivo;

IT — Servigos técnicos especializados, tais como: estudos, projetos, pareceres, pericias, consultorias
juridicas/contabeis, auditorias, planejamento e gestdo, treinamento e aperfeicoamento, supervisao
e fiscalizac¢ao de obras;

IIT — Servigos artisticos consagrados pela opinido publica e/ou critica, quando pertinentes;

IV — Servigos de notoria especializagdo ou singularidade, mediante comprovagao técnica.

§1° - A exclusividade devera ser comprovada por documentagdo idonea.

§2° - A decisdo de dispensa/inexigibilidade devera ser formalmente motivada e ratificada pela

autoridade competente.

CAPITULO VIII - DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Art. 26 - Considera-se servigo toda atividade prestada por terceiros, pessoa fisica ou juridica,
destinada ao apoio assistencial, técnico, administrativo ou operacional necessario a execugao de

suas atividades institucionais.

Art. 27 - A contratagdo, conforme a complexidade e o porte, poderd ser precedida de Termo de
Referéncia, memorial descritivo, projeto basico, indicando: escopo, padrdes de qualidade, metas,

horérios, recursos humanos minimos, materiais a empregar, forma de medi¢do e pagamento.

Art. 28 - A apresentacao de proposta implica aceitagado irrestrita das normas deste Regimento e das

disposi¢des dos instrumentos convocatorios.
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Art. 29 - A contratagdo de empresas para execucao de servicos médicos e assistenciais sera
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autorizada pela Diretoria Executiva ou autoridade formalmente designada, apds recebimento e

analise de propostas com descritivo de servico e valores, observando-se as regras deste Regimento.

Art. 30 - Para assinatura contratual, a empresa vencedora deverd apresentar documentos minimos,
conforme o caso: contrato social, CNPJ, certiddes de regularidade fiscal, comprovagao técnica,

licengas e demais documentos exigidos pelo objeto.

Art. 31 - Sdo clausulas essenciais dos contratos: objeto, prazo, vigéncia, preco, deveres e

responsabilidades, forma de pagamento, penalidades, rescisao e foro.

Art. 32 - O contrato podera ser assinado eletronicamente, quando adotada plataforma valida,

observando-se a legislacdo aplicavel e a integridade do documento.

Art. 33 - Em regra, os contratos ndo poderdo ultrapassar a vigéncia do instrumento juridico,
processo administrativo ou ajuste ao qual estejam vinculados, devendo conter clausula de rescisao
automatica ou adequagdo em caso de término, rescisdo, suspensdo ou altera¢ao do ato que lhes deu

origem, salvo autorizagdo expressa e devidamente fundamentada.

Art. 34 - A inexecugdo total ou parcial podera acarretar rescisdo, apos notificacao, com aplicacao

das consequéncias contratuais.

Art. 35 - A ASSDACO poderd convocar remanescentes, quando aplicavel, ou cancelar

procedimento, caso o vencedor ndo formalize no prazo.

CAPITULO IX - CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES

Art. 36 - O credenciamento podera ser utilizado nas hipodteses de contratagdes recorrentes, entregas

parceladas, ou quando nao for possivel definir previamente o quantitativo demandado.

Art. 37 - O credenciamento observara: (I) estrita observancia do ato convocatério; (II) ampla
pesquisa de mercado; (III) controle e atualizacdo periddica de precgos; (IV) prazo de validade

definido e regras de habilitacao.
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Art. 38 - Durante a validade do credenciamento: (I) o credenciado devera manter disponibilidade
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do produto/servico ofertado; (II) a ASSDACO nao sera obrigada a contratar, podendo fazé-lo por

outro instrumento quando conveniente, sem direito a indenizagao.

Art. 39 - A ASSDACO podera realizar, a qualquer tempo, pesquisa de mercado para verificar

adequagdo do preco ofertado no credenciamento.

Art. 40 - A ASSDACO poderé publicar novos chamamentos para credenciamento sempre que

julgar conveniente.

CAPITULO X - DAS HIPOTESES ESPECIFICAS DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 41 - As hipodteses previstas neste Capitulo configuram situagdes especificas de contratacao
direta, complementares as hipoteses de dispensa e inexigibilidade previstas no Capitulo VII deste

Regulamento.

Art. 42 - A selecdo de fornecedores poderd ser dispensada, mediante motivagdo, nas seguintes

hipoteses:

I— Emergéncia, com risco de interrupcao dos servicos hospitalares, somente pelo tempo necessario
ao atendimento da situagdo emergencial, ndo caracterizada como hipodtese ja disciplinada no
Capitulo VII, vedada a prorrogagdo sucessiva sem justificativa técnica formal e registro no
processo;

IT — Grave perturbacdo da ordem ou calamidade publica;

IIT — Remanescente de obra/servico/fornecimento em consequéncia de rescisdo, respeitada ordem
de classificag@o anterior quando existente;

IV — Compras de pereciveis em carater de urgéncia;

Art. 43 - A selecdo sera inexigivel quando houver inviabilidade de competi¢do devidamente
demonstrada e formalmente motivada no processo, especialmente: exclusividade; notoria
especializacdo; singularidade; ou quando, pela natureza do objeto, a contratacdo puder ser realizada

mediante procedimento de credenciamento previamente instituido.
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CAPITULO XI - DISPOSICOES GERAIS
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Art. 44 - A ASSDACO assegura o direito de revogar procedimento e recusar contratagdo com
fornecedor que tenha demonstrado incapacidade técnica, administrativa ou financeira, ma

qualidade de produto ou servigo, a critério motivado, sem direito a indenizagao.
§1° - A motivagdo para ndo contratacdo devera constar no processo.
§2° - Participantes nao terdo direito a indenizacao por anulacdo ou revogacgdo superveniente.

Art. 45 - Toda compra e contratacdo devera ser comprovada por documento fiscal idoneo (nota

fiscal, cupom fiscal) e, excepcionalmente, recibo nos casos legalmente admitidos.

Art. 46 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Estatutaria/Executiva da ASSDACO,

com registro no processo quando houver impacto em contratagao.

Art. 47 - As contratagdes de maior complexidade ou impacto financeiro poderao ser precedidas de

analise de riscos, considerando riscos financeiros, assistenciais, regulatorios e operacionais.

Art. 48 - A ASSDACO podera exigir do fornecedor declaragao formal de integridade e inexisténcia

de praticas ilicitas, inclusive quanto a atos lesivos & Administragao Publica.

Art. 49 - Nenhuma contratagdo poderd comprometer a sustentabilidade econémico-financeira do
instrumento juridico ao qual esteja vinculada, devendo ser analisada sua compatibilidade

or¢camentaria e impacto nas metas pactuadas.

Art. 50 - E vedada a contratagio de pessoas juridicas ou fornecedores cujos socios, administradores
ou representantes legais sejam conjuge, companheiro ou parente, em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de membros dos Conselhos, Diretoria Executiva ou demais dirigentes
da ASSDACO, sob pena de nulidade do contrato e responsabilizagdo nos termos da legislagao

aplicavel.

Art. 51 - E igualmente vedada a contratagdo de pessoas juridicas ou fornecedores cujos socios
sejam agentes politicos, membros do Ministério Publico, dirigentes do 6rgdo ou entidade da

Administragdao Publica celebrante do instrumento juridico ao qual a ASSDACO esteja vinculada,
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bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes até o segundo grau, sob pena de
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nulidade do contrato e responsabilizacao nos termos da legislagao aplicavel.

Art. 52 - Quando exigido pelo instrumento juridico aplicavel ou por normativo vigente, a
ASSDACO dar4 publicidade aos atos de contratagao, observados os limites legais e a protegao de

dados pessoais.

Art. 53 - O presente Regulamento sera revisado periodicamente ou sempre que necessario para
adequagdo a alteracdes legais, normativas ou contratuais, mediante deliberacdo da Diretoria

Executiva.

Art. 54 - A Diretoria Executiva podera delegar competéncias previstas neste Regulamento a
Diretores, Gerentes ou Gestores formalmente designados, sem prejuizo de sua responsabilidade

institucional final.

Art. 55 - Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho de Administragdo

da ASSDACO, com disponibilizagdo institucional, revogadas disposi¢cdes em contrario.

Cacoal-Ro, 29 de agosto de 2025.

Vera Lucia de Souza Travain Bianchini
Presndente

q / cf\;@ AN—
Roseane iVlarna Vieira Tavares Fontana

Advogada Voluntaria — OAB/RO-2209

Este regimento foi aprovado pela Diretoria Executiva em 29/08/2025 e Convalidado pela

Assembleia geral em 24/02/2026.



